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Primera prueba

¢ Cuando se iniciaran de oficio los procedimientos?

1a) Por denuncia.

1b) Por acuerdo del 6rgano competente.
1¢) Por propia iniciativa.

1d) Todas las respuestas son correctas.

2 Senala la respuesta INCORRECTA respecto a la informacion publica:

2a) La incomparecencia en este tramite podra impedir a los interesados interponer
los recursos procedentes contra la resolucion definitiva del procedimiento.

2b) El 6rgano al que corresponda la resolucion del procedimiento, cuando la
naturaleza de éste lo requiera, podra acordar un periodo de informacion
publica.

2c) La comparecencia en el tramite de informacién publica no otorga, por si misma,
la condicion de interesado.

2d) Quienes presenten alegaciones u observaciones en este tramite tienen derecho
a obtener de la Administracién una respuesta razonada, que podra ser comun
para todas aquellas alegaciones que planteen cuestiones sustancialmente
iguales.

3 ¢ Cual es la actual ley del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas?

3a) La Ley 30/1992, de 26 de noviembre.
3b) La Ley 35/2005, de 4 de octubre.

3c) La Ley 39/2015, de 1 de octubre.

3d) La Ley 1/2015, de 8 de septiembre.

4 ¢ Cuadl de los siguientes datos NO ES NECESARIO que figure en las
solicitudes de iniciacion del procedimiento por parte de los interesados?

4a) Numero de teléfono.

4b) Hechos, razones y peticidn en que se concrete, con toda claridad, la solicitud.

4c) Organo, centro o unidad administrativa a la se dirige y su correspondiente
cédigo de identificacion.

4d) Firma del solicitante o acreditacion de la autenticidad de su voluntad expresada
por cualquier medio.
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Los documentos que los interesados dirijan a los 6rganos de las
administraciones publicas podran presentarse:

En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezcan.
En el registro electrénico de la Administracion u Organismo al que se dirijan.
En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el
extranjero.

Todas las respuestas son correctas.

Salvo disposiciéon expresa en contrario, los informes seran:

Vinculantes.

Vinculantes y facultativos.
Facultativos y no vinculantes.
Nunca facultativos.

Salvo que una disposicion o el cumplimiento del resto de los plazos del
procedimiento permita o exija otro plazo mayor o menor, los informes
seran emitidos en el plazo de:

Diez dias.
Quince dias.
Veinte dias.
Un mes.

¢ Cual es la forma normal de terminacion del procedimiento?
La terminacion convencional.

El silencio administrativo.

La resolucién.

La renuncia al derecho en que se funde la solicitud.

Las infracciones administrativas se clasifican por la ley en:
Graves y leves.

Leves, graves y muy graves.

Leves, graves, menos graves y muy graves.

Muy graves, graves y menos graves.

Con caracter general, las infracciones graves prescribiran:

Al ano.
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A los dos afnos.
A los tres anos.
A los cinco anos.

La organizacion municipal responde a las siguientes reglas:

El Alcalde, los Tenientes de Alcalde y el Pleno existen en todos los
Ayuntamientos.

El Alcalde, la Junta de Gobierno y el Pleno existen en todos los Ayuntamientos.
El Alcalde y el Pleno existen en todos los Ayuntamientos.

El Alcalde y la Junta de Gobierno existen en todos los Ayuntamientos.

Segun dispone el art. 41 LPACAP, las notificaciones se practicaran
preferentemente:

Por la via postal.

Telefonicamente.

Por medios electronicos.

Por el medio mas rapido y econdmico para la Administracion.

Todo trato desfavorable a las mujeres relacionado con el embarazo o la
maternidad constituye:

Acoso sexual.

Acoso por razon de sexo.

Discriminacién directa por razon de sexo.
Discriminacién indirecta por razén de sexo.

La junta de gobierno local se integra por el alcalde y un nimero de
concejales:

No superior al tercio del numero legal de los mismos.

No superior a la mitad del numero legal de los mismos.
No superior a dos tercios del numero legal de los mismos.
Ninguna de las respuestas es correcta.

El alcalde es competente para:

Dictar Bandos y aprobar reglamentos.

Aprobar la oferta de empleo publico y la Relacién de puestos de trabajo.
a) y b) son correctas.

Ninguna es correcta.
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La representacion del ayuntamiento compete al/a la/a los:

Alcalde.

Pleno.

Junta de Gobierno Local.

Tenientes de Alcalde en su ambito competencial respectivo.

La sede electrdonica; a través de la cual se facilita el acceso a los servicios
y procedimientos de las distintas sedes electrénicas de la administraciéon
publica correspondiente se conoce en la Ipacap como:

Punto general de acceso.
Oficina virtual de referencia.
Registro general electronico.
Portal-sede.

La periodicidad de las sesiones extraordinarias es:

Como minimo cada mes en los ayuntamientos de municipios de mas de 20.000
habitantes.

Cada dos meses en los ayuntamientos de los municipios de una poblacién entre
5.001 habitantes y 20.000 habitantes.

Las sesiones extraordinarias no estan sujetas a periodicidad.

Cada tres meses en los municipios de hasta 5.000 habitantes.

El acto administrativo esta sujeto al principio de legalidad:

Siempre.

Cuando se trate de actos reglados.
Segun los casos.

No necesariamente.

El responsable de extender las actas de una sesion del pleno es el:

Presidente de la Corporacion.

Miembros de la misma que se designe en dicha sesion.
Secretario general.

Cualquiera de los anteriores puede hacerlo.
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Segunda prueba

21 De entre los metadatos del expediente electréonico, ;Cual NO es
obligatorio segun el Esquema de metadatos para la gestion del
documento electrénico?

21a) El érgano

21b) La fecha de apertura o inicio
21c) Lafecha de cierre o fin

21d) Elidentificador

22 La Norma Técnica de Interoperabilidad de documento electrénico
establece una lista de valores para asignar el metadato Tipo Documental
a los documentos electréonicos. ;Cual de los siguientes esta en esa lista?

22a) Autorizacion
22b)  Sentencia

22c) Decreto

22d)  Otros incautados

23 Los documentos de un expediente electrénico pueden incluirse en el
mismo de la siguiente forma: Seinala la respuesta INCORRECTA.

23a) Agrupandolos en subcarpetas, en funcién de las distintas fases de la
tramitacion.

23b) Dentro de una agrupacién de documentos creada por un motivo funcional.

23c) Como parte de un sub-expediente electrénico anidado dentro de otro.

23d) Directamente como elementos independientes.

24 Entre los requisitos establecidos por la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Digitalizaciéon de Documentos, se establece que el
nivel de resolucién minimo para imagenes electréonicas sera:

24a) De 200 pixeles por pulgada, tanto para imagenes obtenidas en blanco y negro,
color o escala de grises.

24b) De 150 pixeles por pulgada, para imagenes obtenidas en blanco y negro, y de
200 pixeles por pulgada para imagenes obtenidas en color y escala de grises.

24c) De 200 pixeles por pulgada, para imagenes obtenidas en blanco y negro y
escala de grises y de 300 pixeles por pulgada para imagenes obtenidas en
color.

24d) No se establece una resolucién minima. Cada Administracion lo determina en
funcién del contenido del documento.
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Las copias electrénicas auténticas de documentos en soporte papel o en
otro soporte no electréonico susceptible de digitalizacion a través de
medios fotoeléctricos, informaran del valor «Copia electrénica auténtica
de documento papel» en el metadato:

Estado de elaboracion
Trazabilidad

Version

Formato

La Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de Gestion de
Documentos Electrénicos, define unos procesos entre los que se
encuentran:

Creacion, Registro, Acceso y Conservacion
Captura, Registro, Calificacién y Sustitucion
Captura, Registro, Clasificacién y Acceso
Creacion, Captura, Registro y Descripcidn

En el Modelo de Gestion Documental del Gobierno Vasco, ¢ qué significa
PLATEA?

La plataforma tecnoldgica para la gestion electronica autonémica

La plataforma electronica para la generacion de expedientes electronicos

La plataforma tecnolégica para la E-administracion

La plataforma electronica de la Administracion de la Comunidad Auténoma de
Euskadi

¢ Qué es PARES?

El Portal de los Archivos en Red de Espafia.

La principal plataforma de difusion del Patrimonio Histérico Documental
Espaniol.

El Portal de los archivos espafioles recogidos en el Censo Guia de Archivos del
Ministerio de Cultura.

La plataforma de difusién de los documentos digitalizados de los Archivos del
Estado Espaiol
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El sistema de archivo de qué entidad publica NO esta integrado en el
Sistema de Archivos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, tal y
como establece la Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestion Documental
Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad Auténoma del Pais
Vasco

El sector publico de la Comunidad Autonoma del Pais Vasco
Las Juntas Generales de Gipuzkoa

El Tribunal Vasco de Cuentas Publicas

La Universidad del Pais Vasco

¢ Cual de estos fondos documentales se conserva en el Archivo Histérico
Provincial de Gipuzkoa?

Los libros de contaduria de hipotecas del Partido Judicial de Tolosa

Los pleitos del Corregimiento de Gipuzkoa

La documentacion del Instituto de Segunda Ensefianza de San Sebastian
Los protocolos notariales del Distrito Notarial de Tolosa

Segun el Real Decreto 937/2003, de 18 de julio, de modernizacion de los
archivos judiciales, en el caso del Pais Vasco, ;quién ostenta la
competencia para determinar la sede y composicion de la Junta de
Expurgo que ejerce sus funciones sobre los procedimientos judiciales de
la comunidad auténoma?

El Consejo General del Poder Judicial

El Consejo de Gobierno del Gobierno Vasco

El Tribunal Superior de Justicia del Pais Vasco

El departamento competente en materia de justicia del Gobierno Vasco

Definicion del término archivo.

El edifico o local donde se guardan los documentos.

El servicio responsable de la gestién y custodia de los documentos.
El fondo o conjunto de documentos de una misma entidad.

Las tres anteriores son correctas.

Tipologia del documento administrativo segun el tipo de declaracion.

De decision, de transmision, de constancia y de juicio.
Iniciacion, instruccion y terminacion.

Iniciacion y terminacion.

De decision.
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Definicion de documento segun (ley 5/22, art 3 d)

Unidad de informacién, de caracter unico y en cualquier soporte o formato, cuyo
contenido estructurado y contextualizado se presenta como evidencia de las
acciones, decisiones y funciones propias de las personas fisicas y juridicas,
incluidas las bases de datos y otros objetos electrénicos de cualquier
naturaleza.

Un documento escrito o impreso que proporciona informacion o prueba de algo.
Unidad de informacién, de caracter unico y en cualquier soporte o formato, cuyo
contenido estructurado y contextualizado se presenta como evidencia de las
acciones, decisiones y funciones propias de las personas fisicas.

Unidad de informacién, de caracter unico y en cualquier soporte o formato, cuyo
contenido estructurado y contextualizado se presenta como evidencia de las
acciones, decisiones y funciones propias de las personas juridicas

El ingreso de documentos en los sistemas de archivo pueden ser:

por medio de transferencias ordinarias.

por medio de transferencias extraordinarias.
por medio de donaciones.

por cualquiera de las tres anteriores.

Segun Schellenberg el cuadro de clasificacion debe reflejar:

las funciones, actividades y operaciones de la organizacion.
el organigrama de la organizacion.

debe ser una mezcla de la clasificacion organica y funcional.
todas las respuestas son incorrectas.

Las reglas de la descripcion multinivel segun ISAD (G) son:

Descripcién de lo general a lo particular, informacion pertinente para el nivel de
descripcion.

Informacién pertinente para el nivel de descripcion, vinculacién de las
descripciones y no repeticién de la informacion.

Descripcién de lo general a lo particular, informacion pertinente para el nivel de
descripcion, vinculacion de las descripciones y no repeticion de la informacion.
Descripcién de lo general a lo particular, informacion pertinente para el nivel de
descripcion y no repeticion de la informacion.

Los campos obligatorios de la descripcién segun ISAD (G) son:
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Titulo, fechas. Productor.

Caddigo de referencia (signatura), titulo, fechas.

Titulo, nivel de descripcién y fechas.

Cddigo de referencia (signatura), titulo, fechas, nivel de descripcién, volumen 'y
soporte de la unidad de descripcidn y los productores.

En el modelo conceptual de descripcién archivistica CNEDA edicion 2017
cuales son los tipos de entidades identificadas:

Documento de archivo, agente, funcién, norma, concepto, objeto o
acontecimiento y fecha.

Documento de archivo, funcién, norma, lugar.

Documento de archivo, agente, funcidon, norma, concepto objeto o
acontecimiento y lugar.

Documento de archivo, agente, funcién y fecha.

En el modelo conceptual de descripcion archivistica CNEDA edicion 2017
hay 10 tipos de relacidon entre las entidades. La relacion de testimonio
écon qué entidades se utiliza?

Documento de archivo y documento de archivo.
Agente y funcién y sus divisiones.

Documento de archivo y funcion y sus divisiones.
Agente y agente.

Cuales son las categorias de la entidad documento segun el Esquema de
Metadatos para la gestion del documento electronico, version 2.

Grupo de fondos, serie, expediente y documento simple.

Grupo de fondos, fondo, serie, agregacion, expediente y documento simple.
Fondo, serie, agregacion y documento simple.

Ninguna es correcta.

¢El “cédigo de clasificacién” es un metadato de descripcién de serie ?

Si, no es heredable a niveles inferiores

Si, es heredable y de cumplimentacion automatica

No, pertenece exclusivamente a los metadatos del expediente
Ninguna de las anteriores

Ayuntamiento de Eibar
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Indica qué serie documental no esta relacionada con la organizacion
general del territorio de la ciudad

Expedientes de parcelaciones

Normas subsidiarias y complementarias del planeamiento
Licencia de actividad

Planes de urbanizacion

La Comision de Valoracion, Seleccion y Acceso a los Documentos de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco (Covasade) tiene las funciones de:

Colaborar con el Instituto Vasco de Administracién Publica, las instituciones
docentes y otras entidades que impartan o promuevan formacién en materia
de gestion documental integral y patrimonio documental.

Informar en los procedimientos de declaracion y de exclusion relativos al
Patrimonio Documental de la Comunidad Autonoma del Pais Vasco.

El expurgo de la documentacién de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.
Analizar y validar las propuestas de sustitucion de documentos en papel por
copia electronica auténtica y la consiguiente destruccion del original en papel,
siempre y cuando se trate de documentacién no integrante del Patrimonio
Documental de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

Los tesauros son

Lenguajes documentales libres.
Lenguajes documentales controlados.
Listas de encabezamientos.

Ninguna de las anteriores.

¢ Cual es el factor ambiental mas importante en el control de un depésito
para la correcta conservacion del papel?

Humedad
Luz
Manipulacion
Robos

El modelo OAIS

Identifica sélo las responsabilidades obligatorias de gestores de documentos
tanto en papel como digitales.
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Proporciona un marco para el entendimiento y el incremento de la
concienciacion de los conceptos archivisticos necesarios para la conservacion
y el acceso de la informacion digital a largo plazo.

Identifica las responsabilidades obligatorias de los gestores de documentos
digitales y usuarios.

Identifica sélo las responsabilidades obligatorias de gestores de documentos
digitales.

De las siguientes respuestas ¢ Cual de ellas no se considera un
documento de archivo definitivo

Copia en papel de un documento electrénico
Expediente electrénico

Bases de datos

Ninguna de las anteriores

¢Con la aprobacién de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno se
puede comunicar cualquier informacion de un documento conservado
en el Archivo?

Si, si el documento tiene mas de 50 afios.

Si, ya que regula y garantiza el derecho de acceso a cualquier informacion.
Si, se puede comunicar la informacién solicitada si eliminamos los datos de
identificacion fiscal.

Ninguna de las anteriores

¢ Qué ley desarrolla la reutilizacion de la informacién del sector publico?

Ley 39/2015
Ley 37/2007
Ley 40/2015
Ley 3/2018

Senala la respuesta correcta.

Memoria del Mundo de la UNESCO es un programa de conservacion y
difusién del patrimonio documental

EUROPEANA es el portal que actia como punto de acceso Unico a recursos
digitales de archivos, museos, bibliotecas y colecciones audiovisuales
europeas.


https://boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2015-10565
http://boe.es/boe/dias/2011/11/08/pdfs/BOE-A-2011-17560.pdf
https://en.unesco.org/programme/mow
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Badator es el sistema de consulta de la documentacion de los archivos de la
Comunidad Auténoma de Euskadi
Todas las anteriores son validas

Senala la respuesta correcta. ¢ Cual de los siguientes enunciados no es
un indicador de gestion documental del Archivo Municipal?

Certificaciones de Secretaria
Identificacion de documentos.
Los ingresos documentales.
Descripcion de documentos.

Senala la respuesta correcta.

Los procesos para la prestacion de servicios del Archivo a los ciudadanos son
la consulta y el préstamo .

El proceso para la prestacion del servicio del Archivo a los ciudadanos es sélo
la consulta.

Los procesos para la prestacion de servicios del Archivo a los ciudadanos son
la consulta, el préstamo, la reproduccién y el cotejo.

Los procesos para la prestacion de servicios del Archivo son la consulta, la
reproduccion y el préstamo.

Segun la Carta de servicios del Archivo municipal de Eibar

No es necesario aportar el DNI o el Pasaporte o cualquier otro documento de
identificacion.

Pueden acceder libre y gratuitamente a cualquier documento del Archivo.
Los usuarios tienen la obligacion de citar las referencias de los documentos
siguiendo las indicaciones del personal del archivo.

Para consultar los documentos es necesario ser mayor de 18 afios

¢En qué ano se firmo el Pacto Federal de Eibar?

1882
1873
1869
1879
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¢En el siglo XIV en qué demarcacién se encontraba situado el primitivo
nucleo eibarrés?

Marquina de Yuso
Valle de Soraen
Marquina de Suso
Villamayor de Marquina

¢ Qué rey otorgo la carta puebla a la Villa de San Andrés de Eibar?

Alfonso X
Jaime |

Sancho IV
Alfonso XI

¢Quién fue elegido alcalde de Eibar en las elecciones celebradas el
domingo 12 de abril de 19317

Juan de los Toyos
Alejandro Telleria
Domingo Cortazar
Mateo Careaga

¢ Cuadl de estas empresas eibarresas fue la primera cooperativa obrera
estatal?

G.A.C.

Orbea

Alfa

Victor Sarasqueta

¢ Qué numero de habitantes tenia Eibar en el afio 19707

37.229
23.842
7.650
20.042



Ayuntamiento de Eibar

E I BAR T EIBARKO UDALA

Udala | Ayuntamiento

PREGUNTAS DE RESERVA

Primera prueba

61 Qué calendario de dias inhabiles se aplicara en los registros electrénicos
a efectos del computo de plazos:

61a) El que se publique al efecto en el Boletin Oficial del Estado para todos los
registros.

61b) El que se publique al efecto en el Boletin Oficial de la Comunidad Autonoma
para todos los registros ubicados en ella.

61c) Elque determine la sede electronica del registro de cada Administracion Publica
u Organismo.

61d) El que determine la sede electronica del ayuntamiento en cuyo municipio se
ubique el registro.

62 En cuanto a los derechos de las personas, recogidos en el Titulo lll de la
Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales, sehala la CORRECTA:

62a) El responsable del tratamiento estara obligado a informar al afectado sobre los
medios a su disposicion para ejercer los derechos que le corresponden. Los
medios deberan ser facilmente accesibles para el afectado. El ejercicio del
derecho no podra ser denegado por el solo motivo de optar el afectado por otro
medio.

62b)  El instructor del tratamiento estara obligado a informar al afectado sobre los
medios a su disposicion para ejercer los derechos que le corresponden. Los
medios deberan ser facilmente accesibles para el afectado. El ejercicio del
derecho no podra ser denegado por el solo motivo de optar el afectado por otro
medio.

62c) El instructor del tratamiento estara obligado a informar al afectado sobre los
medios a su disposicion para ejercer los derechos que le corresponden. Los
medios deberan ser facilmente accesibles para el afectado. El ejercicio del
derecho podra ser denegado por el motivo de poder optar el afectado por otro
medio.

62d) Elresponsable del tratamiento estara obligado a informar al afectado sobre los
medios a su disposicion para ejercer los derechos que le corresponden. Los
medios deberan ser facilmente accesibles para el afectado. El ejercicio del
derecho podra ser denegado por el motivo de optar el afectado por otro medio.

63 Las administraciones publicas, en base a la normativa de transparencia,
publicaran:

63a) Larelacion de los bienes inmuebles y los bienes muebles.
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63c)
63d)

64

64a)
64b)
64c)

64d)

65

65a)
65b)
65c)
65d)
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Unicamente relacién de los bienes inmuebles que sean de su propiedad.
Unicamente los bienes sobre los que ostenten algin derecho real.

La relacion de los bienes inmuebles que sean de su propiedad o sobre los que
ostenten algun derecho real.

Cual de los siguientes actos de las Administraciones Publicas son nulos
de pleno derecho

Actos dictados por 6rgano incompetente por razon de la materia.

Actos dictados por érgano inferior jerarquico del competente.

Actos dictados por o6rgano manifiestamente incompetente por razon del
territorio.

Ninguno de los anteriores.

El tramite de audiencia a los interesados se efectuara, indica la respuesta
CORRECTA:

Inmediatamente después de redactar la propuesta de resolucion.
Durante la instruccion del procedimiento.

En el plazo de impugnacién del acuerdo.

Inmediatamente antes de redactar la propuesta de resolucién.

Segunda prueba

66

66a)
66b)
66¢)
66d)

67

67a)
67b)
67¢c)
67d)

68

68a)
68b)

El elemento forma de ingreso de la Norma ISADG pertenece al area

Identificacion

Notas

Contexto

Control de la descripcion

Los principios para realizar la valoraciéon de los documentos
electrénicos

Son diferentes a los de la documentacion en papel.

La documentacion electrénica no se somete a valoracion.

Son los mismos que se utilizan para la documentacion en papel.

Sélo se aplican algunos criterios utilizados para la documentacion de papel.

¢ Cual es la funcion de los lenguajes controlados?

Induccion
Normalizacion



68c)
68d)

69

69a)
69b)
69c)
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70a)
70b)
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70d)
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Representacion
Todas son correctas.

Senala una caracteristica de las Normas de Descripcion del Consejo
Internacional de Archivos.

Son un desarrollo del MOREQ.

Son construcciones tedricas.

Son integradoras en un sistema unificado de descripcion.
Son auxiliares para la catalogacion.

¢Donde estan custodiados los protocolos notariales de Eibar de mas de
25 ainos y menos de 100 ainos de antiguedad?

En el archivo del Distrito Notarial de Bergara
En la notaria de Eibar

En el archivo del Distrito Notarial de Eibar

En el archivo del Colegio Notarial de Gipuzkoa



